Activer une réponse
automatigue - message
d'absence

Dans le cas ou vous vous absentez pour quelques jours, il est possible d'activer une réponse
automatique ou message d'absence. Ce message sera envoyé automatiqguement en réponse a
chaque mail recu.

Connectez-vous au Webmail SOGo sur https://mx.bldwebagency.fr/SOGo/ ou

https://mail.votredomaine.com/SOGo/ et cliquez sur la roue des parametres :
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Puis sur cliquez sur Courrier et Absence Prolongée :
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Préférences GENERAL ETIQUETTES COMPTES IMAP FILTRES ABSENCE PROLONGEE

¢ Général

m Agenda

Afficher seulement les abonnements

E c Synchroniser uniquement les boites principales (EAS)
arnet esses

Courrier Recupération du nombre de messages non lus pour toutes les boites aux lettres

0O 0 O a4

Grouper les discussions

Cochez la case Activer les réponses automatiques d'absence prolongée et renseignez un
message d'absence :


https://mx.bldwebagency.fr/SOGo/
https://mail.votredomaine.com/SOGo/
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Préférences Activer les réponses automatiques d'absence prolongée
L Genéral [J Modifier le sujet de la réponse automatique
Inscrire ${subject} pour insérer le sujet original
(3] Agenda
Contenu de la réponse automatique *
B3 cCamet d'adresses Bonjour,
Courrier

Cordialement,‘

Ensuite, sélectionnez vos dates d'absence et les options désirées :

Nombre de jours entre les réponses d'absence

7 A 4

Ne pas envoyer les réeponses aux listes de diffusion

Premier jour d'absence *

Débuter la réponse automatique le (=] ~ 28-an-22 M

Dernier jour d'absence *

Désactiver la réponse automatique le  [£] ~ 23-Fév-22 -

[] Toujours envoyer le message de vacances prolongées

Le message de vacances est envoyé avant d'appliquer vos filtres.

[[] Ne pas conserver le courrier entrant pendant les vacances

Le message de vacances est envoyé mais les messages entrants ne sont pas livrés dans votre boite de réception.

e Nombre de jours entre les réponses d'absence : nombre de jours entre I'envoi d'un
message d'absence a une méme personne

e Ne pas envoyer les réponses aux listes de diffusion : ne pas envoyer de réponse
automatique lorsqu'il s'agit d'un mail type Newsletter ou diffusion groupée.

e Toujours envoyer le message de vacances prolongées : si non coché, les filtres de boite de
réception seront appliqués avant I'envoi du message d'absence.
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